
 
Revontuli-Opiston määräaikaisen ja osa-aikaisen (50 %) toimistosihteerin toimen täyttäminen 
  
ROj 14.04.2025 § 11    
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Valmistelija Revontuli-Opiston rehtori Tanninen Pasi 

 
Revontuli-Opistossa on Revontuli-Opiston jaoston päätöksellä (ROj 
27.02.2025 §6) ollut haettavana määräaikaisen ja osa-aikaisen 
toimistosihteerin toimi 1.4.2025 tai sopimuksen mukaan al¬kaen. 
Hakuilmoitus julkaistiin Kittilän kunnan rekrytointiohjeiden mukaisesti ja se 
oli nähtävillä Kuntarekryn ja MoL:n sivuilla sekä ilmoitustauluilla. Haku 
avattiin 3.3.2025 ja oli avoinna 21.3.2025 asti. 
 
Toimeen haettiin soveltuvan AMK- tutkinnon tai soveltuvan opisto-asteisen 
tutkinnon omaavia henkilöitä. Tehtävässä edellytetään talous- ja 
henkilöstöhallinnon tuntemusta ja monipuolisia ICT-taitoja. Eduksi 
katsotaan työkokemus toimisto- ja asiakaspalvelutehtävistä. Tehtävän 
luonne edellyttää erittäin hyviä vuorovaikutus- ja yhteistyötaitoja.  
  
Määräaikaan mennessä saapui seitsemän (7) hakemusta. Yksi hakija perui 
hakemuksensa hakuajan puitteissa. Koulutuksen ja työkokemuksen 
perusteella näistä haastatteluun kutsuttiin viisi (5) hakijaa. Valinnat 
haastatteluun tehtiin yhteistyössä Kittilän kunnan vs. sivistystoimenjohtaja 
Petteri Kinnusen kanssa. Revontuli-Opiston jaoston vahvistama 
haastatteluryhmä haastatteli ehdokkaat 2.4.2025. Haastatteluun 
kutsutuista yksi henkilö ilmoitti 2.4. sähköpostilla, että ei osallistu 
haastatteluun. 
  
Haastatteluryhmän muodostivat rehtori Pasi Tanninen, opiston Kittilän 
toimipisteen toimistosihteeri Rauni Visuri ja Revontuli-Opiston jaoston 
puheenjohtaja Vuokko Mäntymaa. Haastattelut toteutettiin kaikille 
haastateltaville Teams-sovelluksen kautta ja haastateltavat haastateltiin 
samalla haastattelulomakkeella.  
  
Haastatteluryhmä esittää yksimielisesti, että hakemus, haastattelu, 
koulutustausta ja työkokemus huomioiden täytettävään toimistosihteerin 
määräaikaiseen ja osa-aikaiseen (50 %) toimeen valitaan tradenomi 
Marika Örn. Lisäksi varalle valitaan merkonomi Hannele Riipi. 
 
Kokouksen aikana esitystä täydennettiin teknisellä korjauksella ja korjattiin 
Örnin oikeaksi tutkintonimikkeeksi restonomi. 
     
Ansiovertailu ja hakijayhteenveto haastatelluista henkilöistä 
oheismateriaalina. 
 

Esittelijä Revontuli-Opiston rehtori Tanninen Pasi 
 

Päätösehdotus Revontuli-Opiston jaosto päättää: 
 
1. että Revontuli-Opiston toimistosihteerin toimeen 22.4.2024 alkaen 
valitaan restonomi Marika Örn ja varasijalle merkonomi Hannele Riipi. 
2. että ennen tehtävän vastaanottamista työntekijän tulee esittää hyväksyt-
tävä lääkärintodistus terveydentilastaan. 
3. että tehtävässä noudatetaan neljän (4) kuukauden koeaikaa. 
 

Päätös Hyväksyttiin esityksen mukaisesti. 



 


